	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG
(TUẦN 15 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 11/12 ĐẾN NGÀY 16/12/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

11/12
	S
	- Chào cờ: Sơ kết TĐ tuần 15.

- 7h15: Tập huấn PC TNTT – TH Cao Bá Quát 

- HS đi thi Võ
- 8h30: Dự khai mạc thi LT tại TH Thượng Thanh.

	Toàn trường
Đ/c Chi

Đ/c An

Đ/c Yến,

M.Huyền , T.Huyền, Đào Thành
	BGH
	

	
	C
	- 14h: Dự HN Kỉ niệm 45 năm CTĐBPTK – Tầng 2 Khu Liên Cơ.
- Học sinh luyện tâp chuẩn bị thi Bóng đá.
	Đ/c Ánh, Vân
Đ/c Thành
	BGH
	

	Ba

12/12
	S
	- Sở GD thanh tra TH Ái Mộ B. Các tổ chuyên môn chuẩn bị hồ sơ, sổ sách để kiểm tra.
- Chốt số lượng và hoàn thành nộp tiền đồng phục mùa đông cho đ/c Thủ quỹ.

	VP, Ytế, KT, TV, TPT
GVCN, Đ/c Phương
	BGH

	

	
	C
	- Các bộ phận cá nhân hoàn thiện chứng từ thu, chi trước 15/12.
- Duyệt Đề Kiểm tra ĐK học kì I môn Khoa - Sử - Địa ( khối 4,5)

	GV 
GVCN
	Đ/c Yến
	

	Tư

13/12
	S
	- Kiểm tra nề nếp dạy học các lớp.

	GVCN
	BGH
	

	
	C
	- 14h: Hs thi đấu Bóng đá 
- Kiểm tra nề nếp dạy – học các lớp.
- Photo đề KTĐK môn Khoa - Sử - Địa (Khối 4,5)
	Đ/c Thành, Phương
GVCN, HS

VP
	Đ/c Chi
Đ/c Yến
	

	Năm

14/12
	S
	- Kiểm tra nề nếp dạy – học.

- Hoàn thành nộp tiền BHYT (Khối 2,3,4,5)
	      GVCN
   Đ/c Phương


	BGH

	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp dạy học.

	GVCN
	BGH
	

	Sáu

15/12
	S
	- 9h30: Kiểm kê Quỹ.
	BGH, CTCĐ, KT, TQ
	BGH  
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp HĐTT với trường , lớp.
	HS Toàn trường
	BGH
	

	Bảy

16/12
	S
	-Đội sung kích số 3 dọn VS toàn trường.
	Chi đoàn
	Đ/c Phương
	


